Registro del Plan de Inversion (Pl)
de saldo sin aprobaren el S|ISLEY

debidamente aprobado.

Ingresar a www.sisley.mep.go.cr
una vez que el PDQ se encuentre

El

FINANCIAMIENTO:
Incluir el monto

I asignado al Pl +

PDQ/PI>
> PI > PRESUPUESTO: PI-SSA/PI-SR/TC

CTingresa a:

informacion:

- Area de aprendizaje (Aula Laboratorio,

Taller...)

- Categoria (Equipo, mobiliario,

consumibles...)

PRESUPUESTOS: Se agrega la siguiente

~

- Cantidad: Con base los requerimientos

técnicos autorizados.

- Descripcion del bien: De manera clara y
concisa. No incluir nombres de marca.

- Digitar el costo unitario de los proveedores
1,2y 3 de cada uno de los bienes segun

proformas.

“click” en el botdn

que se incorporan.

Se debe repetir el proceso y hacer

en cada uno de los bienes

ingresar al sistema (paso N°1)
y revisar el presupuesto en:

PDQ/PI>

Incluye los datos
y da “click” en el boton:

Ver Reporte

Revisa el presupuesto y si estd
correcto presiona: Autorizar,

El CTy el DT reciben un

correo del sistema indicando
la conclusion de la revision
del Plan de inversion.

Departamento de Especialidades Técnicas
Hecho por:  Unidad de Financiamiento I
y Coordinacién Técnica

(Si el AS registra el V.B., el DT debe

> Pl » Autorizacién presupuestos.

Seleccionar el periodo (20___ ).
- Nombre del PI (Equipamiento -
Acondicionamiento...).

En el caso de los Pl que corresponden
a Laboratorios o Aulas, se debe incluir
el nUmero segun corresponda.

Si se requiere el monto de
IMPREVISTOS, se procede a
digitarlo y se hace ‘“click”

en el botdon:

" Actor del Proceso

CT
(Coordinador
(] Técnico)

'@ AS (Asesor)

s

DT (Director
Técnico)

Responsabilidad Principal

Digitar presupuesto, corregir
observaciones y preparar el
PDF final.

Revisar el presupuesto,
aplicar el V.B. y presentar
ante la CNL 7372.

Revisar reportes de
financiamiento y autorizar el
presupuesto en SISLEY.

PRESUPUESTOS:
Tipo de documento:
Ls Saldos sin aprobar.

[‘“’ﬁ

NOTA: Solamente se
permite incluir planes de
inversion del ano vigente

el siguiente.
. y g

———
Se revisa que el saldo

&sponlble marque ¢0,00.

REGISTRO DE FACTURAS: Se eligen las proformas

y se incluyen en el botdén:

L J Se adjunta un archivo por cada factura.

El CT hace “click” en el botén:

CVer Reporte Presupuesio) y lo revisa.

Si estd correcto, lo descarga en formato Word para
incluirlo en la plantilla del Pl. Luego procede a
enviar el presupuesto al Asesor.

al

0O en caso contrario: Devolver.

EICTy el AS

reciben un correo

del sistema.

presupuesto,
el CT debe retornar

y corregir segun las
observaciones.

PASO N°1

el V.B, envia un
correo y adjunta
el instrumento de

revision. ‘J

El Asesor y el DT

g reciben un
= correo del
Ty el T El Asesor revisa el sistema.
e
NOTA: ,ec,-b);,., un presupuesto,
i correo del | vuelv )
Si el AS devuelve el A o devuelve o da Bl CTincluye el

presupuesto en el
PDF y el DT envia
el Pl firmado por
correo al DET con

copia al Asesor.

Si el presupuesto estd
autorizado, el CT
descarga el archivo en
Word para incorporarlo
al documento final

L del plan de inversion.

El Asesor revisa el documento y adjunta
el instrumento de revision. Si todo estd
correcto, procede a cerrar la revision
del plan de inversion.

O e

El DT envia al DET
con copia al Asesor,
el plan de inversion
en formato PDF con

firma digital

El Asesor presenta el Plan de inversién a la CNL 7372.
El CTy el DT reciben un correo de la DETCE con el oficio de comunicacion de la aprobacion

o improbacioén por parte de la CNL N°7372.
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